              Затверджено 

         рішення виконкому
                             ________№ ___________
Інформаційна картка

адміністративної послуги на надання довідки щодо підтримання належного санітарного стану на земельній ділянці  для подовження  договору оренди    
(назва адміністративної послуги)  

Управління міського господарства Новогродівської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги




	1.
	Місце знаходження   суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адреса 

85483 вул.О.Кошового,46

м.Новогродівка

 Донецька область 
 І поверх, каб.№1.11



	2.
	 Інформація щодо режиму роботи суб’єкта  надання адміністративної послуги
	 понеділок-четвер: з 07-45 год. до 17-00 год.

п’ятниця: з 07-45 год. до 15-45 год.

перерва на обід з 12-00 год. до 13-00 год.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти суб’єкта  надання адміністративної послуги
	(06237) 3-33-43

novogrodovka@meta.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
Закон України «Про благоустрій населених пунктів»,  
Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про охорону навколишнього природного середовища»
Закон України «Про оренду землі»  

Земельний кодекс України, 
Закон України «Про землеустрій»,


	5.
	 Акти Кабінету Міністрів України


	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	  Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Новогродівської міської ради від 20.08.2010 №5/54-15 «Об утверждении правил благоустройства территории г.Новогродовка»

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення фізичної особи-підприємця або юридичної особи.  

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимог до них


	1. Письмова заява.
2. Копія договору на вивіз твердих побутових відходів з підприємством, відповідальним за поводження з твердими побутовими відходами.

3. Копія договору оренди земельної ділянки.



	
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто

	
	Платність (безоплатність) надання  адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом двох робочих днів з дня надходження звернення. 

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів, зазначених в п. 9.

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	
	Примітка
	


Керуючий справами виконкому





Н.А.Кириченко

Інформаційна картка підготовлена 

управлінням міського господарства 

Новогродівської міської ради
Начальник 








В.М.Томка

                  Затверджено 

           рішення виконкому
                               _______№ _____________
Технологічна картка

адміністративної послуги
адміністративної послуги на надання довідки щодо підтримання належного санітарного стану на земельній ділянці  для подовження  договору оренди    
(назва адміністративної послуги)
Управління міського господарства Новогродівської міської ради
(найменування суб”акта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

(В, У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом запиту від суб’єкта звернення  
	спеціаліст 1 категорії відділу з питань житлово-комунальних послуг та утримання об’єктів комунальної власності управління міського господарства Новогродівської міської ради 
	В
	 В день звернення

	2.
	 Опрацювання запиту    
	 Спеціаліст 1 категорії  відділу з питань житлово-комунальних послуг та утримання об’єктів комунальної власності управління міського господарства Новогродівської міської ради
	В
	 Протягом 1 робочого дня   

	3.
	Підготовка та видача довідки
	 спеціаліст 1 категорії відділу з питань житлово-комунальних послуг та утримання об’єктів комунальної власності управління міського господарства Новогродівської міської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня    

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	2 робочих днів з дня надходження запиту

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	2 робочих днів


Умовні позначки:

В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує

Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у судовому порядку.

Керуючий справами виконкому





Н.А.Кириченко

Інформаційна картка підготовлена 

управлінням міського господарства 

Новогродівської міської ради
Начальник 








В.М.Томка

