ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконкому

___________№______________

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  №1
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Погодження режиму роботи об'єктів торгівлі, ресторанного

 господарства та побутового обслуговування населення розташованих на території міста Новогродівка»
(назва адміністративної послуги)

Відділ економіки  Новогродівської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	85483, Донецька обл., м.Новогродівка, вул.О.Кошового,46

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер: з 7-45 до 17-00, п’ятниця:               з 7-45 до 15-45
перерва: з 12-00 до 13-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон/факс (06237)34143

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 р. №280/97-ВР, стаття 30, пункт “б”, підпункт 4.

Закон України «Про адміністративні послуги»               від 06.09.2012   № 5203-VI

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Лист Донецької ОДА від 01.03.2007 № 05/14я-0542 «Про розробку Порядку погодження режиму роботи підприємств торгівлі, ресторанного господарства, побутового обслуговування»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Новогродівської  міської ради                           від 27.05.2011 № 6/5-9 «Про затвердження Порядку погодження режиму роботи об’єктів торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування населення розташованих на території міста Новогродівка»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення суб'єкта господарювання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява встановленого зразка.

2. Копія свідоцтва  про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності або  витяг (згідно ЗУ від 07.04.2011  № 3205-VI)
3. Асортимент товарів та послуг , погоджений з санепідеміологічною станцією (для об’єктів торгівлі продовольчими товарами) .
4.Копія свідоцтва (патенту) про сплату  податку.

5.Копія ліцензії на право  здійснення певного виду діяльності: роздрібної торгівлі тютюновими  виробами та роздрібної торгівлі алкогольними напоями (для об’єктів торгівлі продовольчими товарами) .
6.Копія документів на земельну ділянку на об’єкти  роздрібної  торгівлі, ресторанного господарства  та побутового обслуговування населення.  
7.Копія правовстановлюючих документів  на об’єкти торгівлі, ресторанного господарства та побутового обслуговування населення  ( копії договорів оренди будівель (та/ або) приміщень, свідоцтва на право власності, договору куплі-продажу, договору даріння та ін.).
  

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи можуть бути надані особисто чи надіслані поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня подання суб’єктом  заяви та документів, необхідних для отримання послуги ( ст.10 ЗУ «Про адміністративні послуги»)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подано неповний пакет документів;
- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Лист погодження режиму роботи об’єктів  сфери обслуговування

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або за допомогою поштового зв’язку 


Керуючий справами виконкому                                                         Н.А.Кириченко
Інформаційну картку підготовлено відділом економіки

Начальник відділу економіки                                                               Л.П.Булі

