									ЗАТВЕРДЖЕНО
															рішення виконкому
															__________ № ___________
Інформаційна картка адміністративної послуги 
«Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання «Мати-героїня»
	№ з/п
	Суб’єкт надання адміністративної послуги та/або центр надання адміністративних послуг
(найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адресу електронної пошти та веб-сайту)
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформацію про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Строк надання адміністративної послуги
	Результат надання адміністративної послуги
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги

	1
	Відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Новогродівської міської ради, 
Адреса: 85483, Донецька область, 
м.Новогродівка,
вул. О.Кошового, 46,
Режим роботи: 
З  7.45 до 17.00 перерва з 12.00 до 13.00 години (понеділок – четвер)
 з 7.45 до 15.45
перерва 12.00-13.00 (п’ятниця)
otdelsms.sms@mail.ru
	1.Заява;
2. Клопотання трудового колективу на ім’я голови облдержадміністрації (для працюючих жінок)- 3 примірника;
3. Витяг з протоколу засідання трудового колективу підприємства, установи, організації на якому було прийнято рішення про висунення кандидатури до відзначення – 3 примірника;
4. Копія паспорта претендента на нагородження (стор.1,2,11) – 5 примірників;
5. Копії свідоцтв про народження на всіх дітей (у 5 примірниках);
6. Копія свідоцтва про одруження претендента до нагородження (5 примірників);
7. Характеристика за місцем навчання (роботи) на всіх дітей (у 5 примірниках кожна);
8. Довідка про склад родини – 5 примірників;
9. Якщо мати змінювала шлюбне прізвище (в свідоцтвах про народження дітей зроблено запис на інше прізвище) відповідно свідоцтво про шлюб або розлучення (5 примірників);
10. Якщо у свідоцтвах про народження та в характеристиках дітей розбіжності у прізвищах – відповідно копії свідоцтв про шлюб/розлучення (5 примірників);
11. Трудова книжка матері (у т.ч. записи про заохочення і нагородження) – 2 примірника;
12. Документи про освіту на всіх дітей (2 примірника);
13. Автобіографія матері (також описати атмосферу в
сім'ї, про те якими
гідними членами
суспільства виросли діти і як вони на своєму життєвому прикладі виховують своїх
дітей);
14. Грамоти, подяки, дипломи, якими були нагороджені мати та діти
	Безоплатно
	Після підписання Президентом України Указу про присвоєння почесного звання 
	Рішення виконавчого комітету міської ради про порушення клопотання про присвоєння почесного звання „Мати - героїня”
	Особистий прийом, у телефонному режимі, письмовим листом
	Указ Президента України «Про почесні звання України» від 29.06.2001 № 476/2001, Указ Президента України «Про порядок представлення до нагородження та вручення державних нагород України» від 19.02.2003 №138/2003



Керуючий справами виконкому								Н.А.Кириченко

Інформаційна картка адміністративної послуги «Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання «Мати-героїня» підготовлено відділом у справах сім’ї, молоді та спорту
Начальник відділу										О.М.Мантурова
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